Приложение 4 - Макет документации обучающихся по ПДП Производственной  практике (преддипломной)
Макет документации обучающихся по ПДП Производственной  практике (преддипломной)

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ

Государственное бюджетное ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ образовательное учреждение КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ
«Брюховецкий аграрный колледж» 

ДНЕВНИК

по ПДП Производственной практике (преддипломной) 

студента (ки) _____ курса ___________ группы 

специальности __________ __________________________________________

код специальности


наименование специальности

__________________________________________________________________

Ф.И.О.

Начало практики: «___»_______________ 20__г.

Конец практики:   «___»_______________ 20__г.

Наименование и адрес профильной организации, 
в которой проходила практика ________________________________________________________________________________________________________________________________________

	На практику прибыл
	С практики убыл

	«____» _____________ 20__ года
	«____» _____________ 20__ года

	___________________________
	___________________________

	должность
	должность

	____________ /__________________/
	____________ /__________________/

	 подпись                               расшифровка подписи
	 подпись                               расшифровка подписи

	М.П.
	М.П.


Дневник проверил: 


__________________ /__________________/

подпись


ФИО пед. работника 

(руководителя по практической подготовке 

от образовательной организации)

Оценка: ______________
«____» __________20_____г.

ст. Брюховецкая

1. ПРОГРАММА ПДП ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ) 
1.1 Область применения программы практики
ПДП Производственная практика (преддипломная) является частью программы подготовки специалистов среднего звена  в соответствии с ФГОС по специальности СПО _____________ __________________________________
(код и наименование специальности)

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): _____
____________________________________________________________________
(указывается все коды и виды профессиональной деятельности в соответствии с разделом IV ФГОС СПО по специальности)

и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК … _________________________________________________________
ПК … __________________________________________________________
(указываются все профессиональные компетенции из раздела V ФГОС СПО по специальности СПО, 

которые соответствуют видам профессиональной деятельности)

1.2 Цель ПДП Производственной практики (преддипломной):

Комплексное освоение студентами всех видов профессиональной деятельности и формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений и опыта практической работы студентами по специальности ______________ ___________________________________
 (код и наименование специальности)
1.3 Задачи ПДП Производственной практики (преддипломной):

ПДП Производственная практика (преддипломная) направлена на углубление студентом первоначального профессионального опыта, развитие общих и профессиональных компетенций, проверку его готовности к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подготовку к выполнению выпускной квалификационной работы (дипломного проекта или дипломной работы) в организациях различных организационно-правовых форм. 
1.4 Требования к результатам освоения ПДП Производственной практики (преддипломной):

В результате прохождения ПДП Производственной практики (преддипломной) по видам профессиональной деятельности обучающийся должен иметь практический опыт:

	ВПД

	Требования к практическому опыту


	_____________________________

_____________________________

_____________________________


	_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________




1.5 Количество часов на освоение рабочей программы ПДП Производственной практики (преддипломной) 
Общая продолжительность ПДП Производственной практики (преддипломной), согласно учебному плану, составляет _____ часов или ____ дней. В таблице 1 дано примерное распределение времени практики.

Таблица 1 – Рабочая программа ПДП Производственной практики (преддипломной):
	№ п/п
	Наименование видов работ 
ПДП Производственной практики (преддипломной) 
	Объем часов
	Кол-во дней

	1.
	Ознакомление с  профильной организацией, беседы со специалистами, прохождение инструктажа по охране труда. 

	6
	

	…
	Анализ отчета о финансовых результатах
	18
	

	…
	…
	6
	

	…
	…
	6
	

	…
	Сбор, обработка информации, подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы

	18
	

	n
	Сдача дифференцированного зачета посредством проведения конференции 
.
	6
	

	ВСЕГО:
	(
	


2. результаты освоения ПДП ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРЕДДИПЛОМНОЙ)
Результатом освоения ПДП Производственной практики (преддипломной) является углубление обучающимся первоначального профессионального опыта, проверка его готовности к самостоятельной трудовой деятельности, подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы (дипломного проекта) в организациях различных организационно-правовых форм по основным видам профессиональной деятельности (ВПД): 

____________________________________________________________________
(указываются все виды профессиональной деятельности в соответствии с разделом IV ФГОС СПО по специальности)

 а также развитие общих и профессиональных компетенций
(в виде таблицы указываются все профессиональные и общие компетенции из раздела V ФГОС СПО по специальности)

	Код
	Наименование результата освоения практики

	ПК …
	………………………………………………………………………

	ПК …
	………………………………………………………………………

	ОК …
	………………………………………………………………………

	ОК …
	………………………………………………………………………


3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДНЕВНИКА

1. «Описание выполненного задания» в  дневнике должно отражать конкретные примеры выполнения видов работ обучающимся, а также использования определенной техники, оборудования, применения технологий в профильных организациях, иметь практическую направленность (не следует приводить теоретический материал, ответы не должны носить описательный (реферативный) характер).
2. В дневнике преддипломной практики согласно рабочей              программы обязательно должен быть отражен вид работы  «Сбор, обработка информации, подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы» в объеме не менее 18 часов.

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ № 1:

ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТЫ:
Задание №1. Укажите тему выпускной квалификационной работы согласно заданию на дипломный проект (работу). Осуществите сбор и обработку информации для написания выпускной квалификационной работы. Опишите состояние конкретного участка бухгалтерского учета (анализа, аудита) в профильной организации (в соответствии с вашей темой): 

- укажите документацию, которая используется в профильной организации на данном участке бухгалтерского учета (анализа, аудита);

- опишите синтетический и аналитический учет данного участка бухгалтерского учета (методику проведения анализа, аудита).

Задание №2.  Укажите выявленные недостатки данного участка бухгалтерского учета (анализа, аудита) в профильной организации, предложите пути их решения.

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ № 2:

Порядок выполнения работы:

Задание №1. Укажите тему выпускной квалификационной работы (ВКР) согласно заданию на дипломный проект. Осуществите сбор и обработку информации для написания ВКР. Опишите состояние конкретного участка в профильной организации (в соответствии с вашей темой ВКР): 

- укажите документацию, которая используется в профильной организации на данном участке;

- опишите технологию, которая применяется в профильной организации (в соответствии с вашей темой ВКР).

Задание №2.  Укажите выявленные недостатки применения технологии  на данном участке в профильной организации (в соответствии с вашей темой ВКР), предложите пути их решения.

3. Дневник должен быть представлен обучающимся на проверку пед. работнику (руководителю по практической подготовке от образовательной организации) в папке-скоросшивателе (листы должны быть оформлены с помощью дырокола либо файлов (в одном файле не более 2-х страниц)).
4. Все документы в дневнике должны быть расположены в той же последовательности, что и в настоящем Макете.
5. Характеристика не сшивается, предоставляется в отдельном файле.
6. Текст дневника оформляется обучающимся либо в рукописном виде, либо набирается и отпечатывается на компьютере по следующим правилам:
· наименование шрифта - Times New Roman;

· выравнивание текста – по ширине страницы;

· междустрочный интервал – 1,5 строки;

· отступ первой строки абзаца – 1,25 см;

· поля:  левое - 2,5 см, правое – 1,5 см, верхнее и нижнее – 2 см;

· размер шрифта – 14;

· допускается в таблицах применять размер шрифта меньше, чем в тексте.
7.  Приложения к дневнику (при наличии) должны быть сшиты в составе дневника и располагаться после той работы, в которой согласно заданиям требуется их предоставить.
8. Личная карточка инструктажа по безопасным методам работы, производственной санитарии и противопожарной безопасности студента; выписка из приказа профильной организации «О приеме на практику» должны быть сшиты в составе дневника и располагаться перед титульным  листом.

9. Фотоматериалы должны быть сшиты в составе дневника и располагаться после отчета.
4 ПРАКТИЧЕСКИЕ ЗАДАНИЯ
Работа № 1 

Наименование вида работы: ……………………………….……….…

Формируемые компетенции
: …………………………………………

Цель работы: …………………………………………………………....…….

Порядок выполнения работы:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

НАПРИМЕР: 

Перед выполнением данной работы необходимо выполнить нижеперечисленные операции (не меняя их последовательности) и описать ход их выполнения, ориентируясь на задания дневника, учитывая специфику профильной организации, используя данные имеющейся в профильной организации технологической карты на возделывание рассматриваемой культуры. 
После выполнения работы, сделайте выводы о соответствии имеющейся технологической карты на возделывание рассматриваемой культуры требованиям федерального регистра технологии производства продукции растениеводства.
1. Укажите наименование вида выполняемой работы
2. Перечислите агротехнические требования, предъявляемые к данной работе
3. Приведите состав агрегата, дайте обоснование его выбора
4. Изложите последовательность подготовки агрегата и поля к работе
5. Опишите работу агрегата в загоне.
6. Представьте операции по проведению контроля и оценки качества выполненной работы.
7. Сделайте копию технологической карты на возделывание рассматриваемой культуры и приложите её к дневнику.
Описание выполненного задания:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Работа №2

Наименование вида работы: ……………………………….…………

Формируемые компетенции:  ………………………………………….

Цель работы: …………………………………………………………...….…

Порядок выполнения работы:

НАПРИМЕР: 

Задание № 2.1 Дайте характеристику ремонтной мастерской (тип, полезная площадь, оснащенность оборудованием, наличие цехов, отделений, бытовых помещений). 

Задание № 2.2 Примите участие в составлении ведомости дефектов на ремонт машин. Опишите причины дефектов, обнаруженных при осмотре машины.

Задание № 2.3 Дайте описание рационализаторской работы в ремонтной мастерской. Каковы результаты этой работы за последние три года? Опишите наиболее интересные рационализаторские предложения. 

Опишите, какое внимание уделяется в мастерской вопросам охраны труда и противопожарной безопасности. Какая существует документация? Кто ее ведет? Укажите ваши замечания и предложения. 

Задание № 2.4 Ознакомьтесь с государственными стандартами:

1. ГОСТ 2079-2009 «Тракторы и машины сельскохозяйственные, техническое обслуживание».

2. ГОСТ 25044-81 «Техническая диагностика. Диагностирование автомобилей, тракторов, сельскохозяйственных, строительных и дорожных машин. Основные положения»

3.  ГОСТ Р 51709-2001 «Автотранспортные средства. Требования к техническому состоянию и методы проверки».

Задание № 2.5 Ознакомьтесь с планом-графиком проведения технического обслуживания машин в профильной организации. Сделайте копию плана-графика, отметьте выполнение ТО на день практики, приложите к дневнику. Запишите ваши замечания.

Задание № 2.6 Начертите планировку пункта ТО. Дайте техническую характеристику стационарных и передвижных средств технического обслуживания. План-схему ПТО приложите к дневнику. 

Задание № 2.7 Ознакомьтесь и примите участие в проведении ТО. Опишите, какие виды работ вы выполнили и на каких марках тракторов (укажите марку и государственный номер). 

Задание № 2.8 Ваши замечания и предложения по состоянию охраны труда и противопожарной безопасности. 

Задание № 2.9 Ознакомьтесь с государственными стандартами на хранение машин ГОСТ 7751-2009.

Задание № 2.10 Начертите план-схему машинного двора. Покажите размещение площадок для хранения машин, размещение складских помещений дайте характеристику объектов. План-схему машинного двора приложите к дневнику. 
Задание 2.11 Опишите, какой способ хранения машин принят в профильной организации, кто и как осуществляет контроль за хранением машин. 

Задание 2.12 Опишите, какие вы лично выполнили работы на машинном дворе за время практики. Составьте «Акт постановки машин на хранение», «Акт снятия машин с хранения и передачи ее в эксплуатацию». Акты приложите к дневнику.
Задание 2.13 Опишите какие средства и материалы вы применяли при постановке машин на хранение. 

Задание 2.14 Начертите план-схему нефтесклада и поста заправки нефтепродуктами. План-схему приложите к дневнику.

Задание 2.15 Опишите, как производится отпуск и учет расхода нефтепродуктов, мероприятия по борьбе с потерями нефтепродуктов, как организован сбор отработанных масел. 

Задание 2.16 Опишите, какие виды ГСМ (топлива, масел и др.) хранятся на складе, их количество. 

Описание выполненного задания:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Работа № n 

Наименование вида работы: ……………………………….………….

Формируемые компетенции:  ……………………………………….…

Цель работы: …………………………………………………………....…….

Порядок выполнения работы:

Задание № n1

Задание № n2

Описание выполненного задания:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рецензия пед. работника
(руководителя по практической подготовке от образовательной организации )

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка: ____________ Дата: ___________


Пед. работник: 

(руководитель 

по практической подготовке

от образовательной организации)
 ________________

/______________________/
отчет

по ПДП Производственной практике (преддипломной) 

	Дата
	Виды работ

	Отработано часов

	Отработано дней
	Замечания и подпись наставника (ответственного работника от профильной организации) 


	08.02.2021 г.
	Ознакомление с предприятием, беседы со специалистами, прохождение инструктажа по охране труда. 
	6
	
	

	09.02.2021 г.,

10.02.2021 г.,

11.02.2021 г.
	Анализ отчета о финансовых результатах
	18
	
	

	…
	…
	…
	
	

	12.04.2021 г.
	Сбор, обработка информации, подготовка к выполнению выпускной квалификационной работы
	18
	
	

	15.02.2021 г.
	Сдача дифференцированного зачета посредством проведения конференции 
.
	6
	
	Замечания и подпись пед. работника (руководителя по практической подготовке от образовательной организации)

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	(
	(
	х


ХАРАКТЕРИСТИКА
Студент (ка) ГБПОУ КК «БАК» ___ курса _____ группы
специальности____________ ______________________________________________________ 

 код специальности


наименование специальности

________________________________________________________________________________

Ф.И.О. студента

проходил (а) ПДП Производственную практику (преддипломную) 

в ______________________________________________________________________________

наименование профильной организации

с «___»_____________ 20___ г. по «___» ___________ 20__ г. в объеме _____ часов

	№ п/п
	Виды работ
	Результат освоения 
(ОК, ПК)
	Освоил
	Не освоил

	1. 
	Общая разборка и сборка двигателя внутреннего сгорания.
	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

задач, профессионального и личностного развития. 

ПК 1.1. Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта
	
	

	2. 
	….
	…
	
	

	n.
	Сдача дифференцированного зачета посредством защиты дневника и отчета с использованием мультимедийных технологий.
	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.


	
	


Заключение наставника (ответственного работника от профильной организации):
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка

наставника (ответственного работника от профильной организации): ___________________________________________ 

Наставник (ответственный работник от профильной организации)
__________ /_________________________/

подпись

           ФИО

Удостоверяю: Руководитель профильной организации
 ___________ /_________________/

подпись


ФИО

«____» _________ 20___ г.







М.П.

Итоговая оценка: ______________________ 

Пед. работник 

(руководитель по практической подготовке от ГБПОУ КК «БАК») 
____________ /________________/

подпись

ФИО

Удостоверяю: Заместитель директора по УПР ________________________ /А. И. Ющенко/
                                      подпись

ФИО

«____» _________ 20___ г.






МП
ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА ИНСТРУКТАЖА

по безопасным методам работы, производственной санитарии

и противопожарной безопасности студента

__________________________________________________________

Ф.И.О студента-практиканта

1. Инструктаж на рабочем месте

проведен на _______________________________________________

__________________________________________________________

(наименование профильной организации, района)

Инструктаж провел(а) _______________________________________

(должность и Ф.И.О. лица проводившего инструктаж)

Подпись __________________               Дата ___________________

Инструктаж получил(а) и усвоил(а)

Подпись ___________________             Дата ___________________

2. Разрешение на допуск к работе

Разрешено допустить к самостоятельной работе студента

__________________________________________________________

по специальности __________________________________________

Руководитель

(Начальник отдела)  _____________ (______________________)

М.П.

Дата _________________

[image: image1.png]



� Указываются все ВПД в соответствии с Разделом IV ФГОС СПО по специальности


� Требования к практическому опыту приводятся в Таблице 3 СТРУКТУРА ППССЗ  БАЗОВОЙ ПОДГОТОВКИ ФГОС СПО по специальности, которые соответствуют ВПД


� Здесь и далее по тексту курсивом выделены примеры написания видов работ, заданий и т.д.


� В одном из видов работ должна быть отражена подготовка обучающегося в профильной организации к написанию к ВКР в объеме не менее 18 часов в соответствии с темой ВКР 


� В последний день практики должна быть указана только сдача дифференцированного зачета в ГБПОУ КК «БАК»


� Указываются только коды ОК и ПК


� Рецензия заполняется пед. работником (руководителем по практической подготовке от образовательной организации) после изучения всех материалов практики, представленных студентом, результатов защиты дневника на конференции по итогам производственной практики. В рецензии отражаются степень освоения студентом общих и профессиональных компетенций, умение представить результаты своей работы, как в документах, так и на конференции, а также степень его профессиональной зрелости.


� В отчете указываются даты, виды работы.


� В отчете указывается количество отработанных часов и дней


� В отчете указываются замечания наставника (ответственного работника от профильной организации). За  те дни, когда студент находился в профильной организации (все кроме последнего), отчет подписывается наставником (ответственным работником от профильной организации).


� В последний день практики должна быть указана только сдача дифференцированного зачета в ГБПОУ КК «БАК» и стоять подпись пед. работника (руководителя по практической подготовке от образовательной организации).





